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Gliederung:

1. Rückblick bzw. Umsetzung der Erstellung von Betriebhandbüchern

2. Aufbau von Betriebshandbüchern

3. Aufbau von Betriebsanweisungen

4. Sinnhaftigkeit von Betriebsanweisungen

BetriebshandbBetriebshandbüücher und Betriebsanweisungencher und Betriebsanweisungen
-- immer noch ein Thema?immer noch ein Thema?
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BetriebshandbBetriebshandbüücher und Betriebsanweisungencher und Betriebsanweisungen
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Gefährdungsbeurteilung stellt das zentrale Element eines effektiven Arbeitsschutzes dar.

Novellierte Verordnungen für die Gefährdungsbeurteilung:

Betriebshandbücher

Arbeitsschutzgesetz
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Im Deponie- und Biogassektor ist zu gewährleisten, dass Betriebshandbücher zu
erstellen sind.

RRüückblick bzw. Umsetzung der Erstellung von Betriebshandbckblick bzw. Umsetzung der Erstellung von Betriebshandbüüchernchern

Zögerliche Umsetzung

Fehlen

Werden nicht weiter geführt

Werden nicht ausreichend ausgewertet

Wie sieht die Realität aus?

§10 (1) DepV
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Gründe der „Nicht-Erstellung“:

- Gelebte Sorglosigkeit der Arbeitgeber
- Fehlendes Wissen um die „lästige“Notwendigkeit „a la Steuererklärung“

- Mangelnde Durchsetzung der Anforderungen seitens der zuständigen
Behörde

- Unterschiedliche Formulierungen der Anforderungen und
Umsetzungshilfen der Behörden (im jeweiligen Bundesland)

- Mangelnde „Vorgaben oder Vorlagen“für die Erstellung von
Jahresberichten und z.B. Erklärungen zum Deponieverhalten

- Fehlende Auflistung, was alles dokumentiert werden soll
- Hohe Kosten für die Erstellung der Dokumente

RRüückblick bzw. Umsetzung der Erstellung von Betriebshandbckblick bzw. Umsetzung der Erstellung von Betriebshandbüüchernchern



Fachtagung: Deponien & Biogasanlagen ... der gemeinsame Einstieg * 8. / 9.V.2006 * Dresden

6

DAS –IB GmbH LFG- & Biogas - Technology, www.das-ib.de , Tel. + Fax 0431 / 683814

Verwaltungsvorschrift TASi (1993) in Nr. 6.4.2:

„... Im Betriebshandbuch sind für den Normalbetrieb, die Instandhaltung
und für Betriebsstörungen die für eine ordnungsgemäße Entsorgung der
Abfälle und die Betriebssicherheit der Anlage erforderlichen Maßnahmen
festzulegen. Die erforderlichen Maßnahmen sind mit Alarm- und
Maßnahmenplänen abzustimmen.

Im Betriebshandbuch sind die Aufgaben und Verantwortungs-
bereiche des Personals ..., die Arbeitsanweisungen, die Kontroll- und
Wartungsmaßnahmen sowie die Informations-, Dokumentations- und
Aufbewahrungspflichten ... festzulegen ...“

Aufbau BetriebshandbAufbau Betriebshandbüüchercher
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BetriebshandbBetriebshandbüücher und Betriebsanweisungencher und Betriebsanweisungen
-- immer noch ein Thema?immer noch ein Thema?

Textband Anlagenband Vorschriftenband

Betriebshandbuch

•Vorbemerkungen
•Geltungsbereich
•Begriffsbestimmungen
•Basisdaten der Anlage
•Personalstruktur, Aufgaben-
bereiche u.a. Arbeits- und
Dienstanweisungen
•Betriebsordnung
•Benutzungsordnung
•Kontrolle und Wartung
•Vorgaben zum Arbeitsschutz
•Brandschutz
•Betriebsstörungen
•Informations-,
Dokumentations- und
Aufbewahrungspflichten

•Betriebsplan
•behördliche
Genehmigungen,
Auflagen
•Jahresübersichten
•Verwertungsbericht
•Bestandsplan
•Ablagerungsplan
•Übersichtspläne
•Detailpläne
•Bedienungsanleitungen,
z.B. für Waage, EDV-
Anlagen etc.
•Prüfbescheinigungen
•Gutachten
•Formularwesen
•Gesprächsprotokolle

•Gesetze, Verordnungen und
Richtlinien
•Unfallverhütungsvorschriften,
Richtlinien und Sicherheits-
regeln der Berufsgenossen-
schaften
•DIN
•sonstige Vorschriften.
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Von dem Betreiber ist zum Nachweis eines ordnungsgemäßen Betriebes ein
Betriebstagebuch zu führen. Das Betriebstagebuch hat alle für den
Betrieb der Anlage wesentlichen Daten zu enthalten, insbesondere:

a) Daten über die angenommenen Stoffe
b) Daten über den Lagerbestand
c) Daten über die abgegebenen Stoffe und deren Verbleib
d) Angaben zu den Nachweispflichten gem. § 11 BioAbfV
e) Besondere Vorkommnisse, vor allem Betriebsstörungen

einschließlich der möglichen Ursachen und Abhilfe-
maßnahmen

f) Betriebs- und Stillstandszeiten der Anlage
g) Art und Umfang von Bau- und Instandhaltungsmaßnahmen
h) Ergebnisse von stoffbezogenen Kontrolluntersuchungen

(Eigen-, Fremdkontrolle) einschließlich Funktionskontrollen
i) personelle Besetzung der Anlage

DAS –IB GmbH LFG- & Biogas - Technology, www.das-ib.de , Tel. + Fax 0431 / 683814

Folgende Vorgaben können Genehmigungsbehörden für BGA stellen
(hier in Anlehnung an TASi):

BetriebshandbBetriebshandbüücher und Betriebsanweisungencher und Betriebsanweisungen
-- immer noch ein Thema?immer noch ein Thema?
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Das Betriebstagebuch kann mittels elektronischer Datenverarbeitung geführt
werden. Es ist dokumentsicher anzulegen, vor unbefugten Zugriff zu
schützen und muss jederzeit in seiner Gesamtheit einsehbar sein und in
Klarschrift vorgelegt werden können. [in Anlehnung an TASi]

DAS –IB GmbH LFG- & Biogas - Technology, www.das-ib.de , Tel. + Fax 0431 / 683814

Folgende Vorgaben können Genehmigungsbehörden für BGA stellen
(hier in Anlehnung an TASi):

BetriebshandbBetriebshandbüücher und Betriebsanweisungencher und Betriebsanweisungen
-- immer noch ein Thema?immer noch ein Thema?
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BetriebshandbBetriebshandbüücher und Betriebsanweisungencher und Betriebsanweisungen
-- immer noch ein Thema?immer noch ein Thema?

Betriebshandbuch

enthält jedoch einen wichtigen Unterpunkt, in denen

Betriebsanweisungen

vorhanden sein müssen.
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GefStoffV § 14 „Unterrichtung und Unterweisung der Beschäftigten“

(1) Der Arbeitgeber stellt sicher, dass den Beschäftigten eine schriftliche
Betriebsanweisung gemäß Satz 2, die der Gefährdungsbeurteilung
Rechnung trägt, in für die Beschäftigten verständlicher Form und
Sprache zugänglich gemacht wird. Die Betriebsanweisung muss
mindestens Folgendes enthalten:

1. Informationen über die am Arbeitsplatz auftretenden Gefahrstoffe ...

2. Informationen über angemessene Vorsichtsmaßregeln und
Maßnahmen, die der Beschäftigte zu seinem eigenen Schutz und zum
Schutz der anderen Beschäftigten am Arbeitsplatz durchzuführen hat ...

3. Informationen über Maßnahmen, die von den Beschäftigten,
insbesondere von Rettungsmannschaften, bei Betriebsstörungen,
Unfällen und Notfällen und zur Verhütung von diesen durchzuführen
sind.

BetriebshandbBetriebshandbüücher und Betriebsanweisungencher und Betriebsanweisungen
-- immer noch ein Thema?immer noch ein Thema?
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BetriebsanweisungenBetriebsanweisungen ––Bestandteil des BetriebshandbuchesBestandteil des Betriebshandbuches

DepV

GUV

TASoTASI AbfAblV

Weitere...

Deponiegasanlagen
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BetriebsanweisungenBetriebsanweisungen ––Bestandteil des BetriebshandbuchesBestandteil des Betriebshandbuches

SiRegeln
für

lawi
Anlagen

FvB

FNBB

Weitere..
FNR

IBBK

Biogas-
handbuch

Bayern

Gemeinsamer
Grunderlass

NS
vom

1.11. 2002

Gemeinsamer
Grunderlass

NS
vom

10.11. 05

Biogasanlagen
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BetriebsanweisungenBetriebsanweisungen
-- In beschreibender FormIn beschreibender Form

Die Betriebsanweisung enthalten Erläuterungen
und Hinweise über die:

- besonderen Gefahren für Mensch (und
Umwelt)

- Sicherheitsbestimmungen

- Zutreffende Maßnahmen bei Unfällen und
Störungen

- Bedienungsanweisungen

- Verhaltensregeln bei der Arbeit
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BetriebsanweisungenBetriebsanweisungen
-- In beschreibender FormIn beschreibender Form

Grundlegender Aufbau:

- Allgemeines (Geltungsbereich, Personaleinsatz und
Zuständigkeiten)

- Kurzbeschreibung der Anlage (Fassung, Förderung,
Nutzung)

- Überwachung von z.B. Gasanlagen (Begehungen
und Optimierungen der Anlage; Gasbrunnen /
Fermenter; unterirdische Bauwerke inkl. Schächte;
Gasleitungen; Gassammelstation;
Gasverdichterstation; Fackel bzw. Nieder-
/ Hochtemperaturverbrennungsanlage;
Gasnutzungsanlage z.B. BHKW

- Maßnahmen zur Behebung von Störmeldungen
- Gefährdungspotenziale Personenschutz
- Betriebliche Alarm- und Gefahrenabwehrorganisation
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BetriebsanweisungenBetriebsanweisungen
-- AlsAls PictogrammPictogramm--BlattBlatt

Gefahren

Schutzmaßnahmen

Verhalten im Gefahrenfall

Erste Hilfe

Weiter zu beachten
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BetriebsanweisungenBetriebsanweisungen
-- In beschreibender FormIn beschreibender Form

Schutzmaßnahmen und Verhaltensregeln sind dabei
so konkret wie möglich zu formulieren und explizit auf
den individuellen Arbeitsbereich auszulegen.

Rangfolge der Schutzmaßnahmen:

Technische

Organisatorische

Persönliche
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BetriebshandbBetriebshandbüücher und Betriebsanweisungencher und Betriebsanweisungen
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Maßnahmen bei der Wirkungskontrolle der Entgasung und der
Deponiebegehungen sind generell aus dem Genehmigungs-
bescheid oder dem Planfeststellungsbescheid zu berücksich-
tigen.

Genehmigungsbescheid Planfeststellungsbescheid

TASi
TASo, GUV / BGR
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BetriebsanweisungenBetriebsanweisungen
Geforderte, generelle Untersuchungen zur Wirkungskontrolle der EGeforderte, generelle Untersuchungen zur Wirkungskontrolle der Entgasung bei Deponienntgasung bei Deponien
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BetriebsanweisungenBetriebsanweisungen
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BetriebsanweisungenBetriebsanweisungen
-- immer noch ein Thema?immer noch ein Thema?

Nur ein über die Gefahren am Arbeitsplatz und vorhandenen Arbeitsbedingungen
informierter Mitarbeiter kann sich sicherheitsgerecht und gesundheitsbewusst
verhalten.

ExplosionsschutzdokumentBetriebsanweisung

Technische
&

organisatorische
Schutzmaßnahmen

Betriebliche Praxis

Sicherer Betrieb einer Anlage
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BetriebsanweisungenBetriebsanweisungen
-- immer noch ein Thema?immer noch ein Thema?

Betreiber bzw. Arbeitgeber ist letztendlich verantwortlich für seine Mitarbeiter
und somit für die Sicherheit seiner Arbeitnehmer

Unfall

Staatanwaltschaft Kripo Berufgenossenschaften

Explosionsschutzdokument
Betriebsanweisungen

Betreiber bzw. Arbeitgeber ist letztendlich verantwortlich für seine Mitarbeiter
und somit für die Sicherheit seiner Arbeitnehmer
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Ich bedanke mich für Ihre Aufmerksamkeit !


